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 - по инициативе совершеннолетнего учащегося или родителей (законных представителей)  

несовершеннолетнего учащегося в связи с переменой места жительства;  

- по инициативе родителей (законных представителей) в связи с переводом для 

продолжения освоения образовательных программ в другую организацию, 

осуществляющую образовательную деятельность; 

 - по инициативе родителей (законных представителей) в связи с переводом в 

образовательную организацию, реализующую другие виды образовательных программ;  

- в случае прекращения деятельности Учреждения, аннулирования лицензии на 

осуществление образовательной деятельности, лишения государственной аккредитации 

или истечения срока действия государственной аккредитации по соответствующей 

образовательной программе; 

 - в случае приостановления действия лицензии или государственной аккредитации 

полностью или в отношении отдельных уровней образования.  

2.2. Перевод учащегося из одной общеобразовательной организации в другую или из 

одного  

класса в другой осуществляется только с письменного согласия родителей (законных 

представителей) учащегося. 

 2.3. Перевод учащегося из одной образовательной организации в другую может 

осуществляться в течение всего учебного года при наличии в соответствующем классе 

свободных мест. 

 2.4. Перевод учащегося на основании решения суда производится в порядке, 

установленном законодательством.  

2.5. В случае перевода совершеннолетнего учащегося по его инициативе или 

несовершеннолетнего учащегося по инициативе его родителей (законных представителей) 

совершеннолетний учащийся или родители (законные представители) 

несовершеннолетнего учащегося: 

 - осуществляют выбор принимающей организации;  

- обращаются в выбранную организацию с запросом о наличии свободных мест, в том 

числе с использованием сети Интернет; 

 - при отсутствии свободных мест в выбранной организации обращаются в органы 

местного самоуправления в сфере образования для определения принимающей 

организации из числа муниципальных образовательных организаций; 

 - обращаются в исходную организацию с заявлением об отчислении обучающегося в 

связи с переводом в принимающую организацию. Заявление о переводе может быть 

направлено в форме электронного документа с использованием сети Интернет.  

2.6. В заявлении совершеннолетнего учащегося или родителей (законных представителей) 

несовершеннолетнего учащегося об отчислении в порядке перевода в принимающую  

организацию указываются:  

а) фамилия, имя, отчество (при наличии) учащегося;  

б) дата рождения;  

в) класс и профиль обучения (при наличии);  

г) наименование принимающей организации. В случае переезда в другую местность 

указывается только населенный пункт, субъект Российской Федерации.  

2.7.На основании заявления совершеннолетнего учащегося или родителей (законных 

представителей)  несовершеннолетнего учащегося об отчислении в порядке перевода 

Учреждение в трехдневный срок издает приказ об отчислении учащегося в порядке 

перевода с указанием принимающей организации.  

2.8. При переводе учащегося из Учреждения по личному заявлению родителей (законных 

представителей) выдаются документы:  

- личное дело,  

- ведомость успеваемости, 

 -медицинская карта. 
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 2.9. При переводе учащегося в Учреждение из другой образовательной организации 

прием его осуществляется с предоставлением документов: 

 - заявления от родителей (законных представителей);  

- личного дела учащегося;  

- медицинской карты (по желанию родителей); 

 - документа, подтверждающего образование за предыдущий период обучения (ведомости 

текущих отметок) при предъявлении паспорта одного из родителей (законных 

представителей).  

2.10. Перевод учащегося оформляется приказом директора Учреждения.  

2.11. Зачисление учащегося в Учреждение в порядке перевода оформляется приказом 

директора в течение трех рабочих дней после приема заявления и документов. 

 2.12. Учреждение после издания приказа о зачислении учащегося в порядке перевода, в 

течение двух рабочих дней письменно уведомляет исходную образовательную 

организацию о номере и дате приказа о зачислении учащегося. 

 2.13. Перевод учащихся в случае прекращения деятельности Учреждения или в случае 

приостановления действия лицензии или государственной аккредитации производится в 

соответствии с законодательством.  

III.  Аттестат об основном общем образовании выдается обучающимся, освоившим 

основные общеобразовательные программы основного общего образования в любой 

форме и прошедшим государственную (итоговую) аттестацию в установленном 

порядке (далее - выпускник IX класса). 

1.Аттестат об основном общем образовании с отличием выдается выпускнику IX класса, 

имеющему итоговые отметки "отлично" по всем общеобразовательным предметам 

учебного плана, изучавшимся на ступени основного общего образования. 

2.Аттестат о среднем (полном) общем образовании выдается обучающимся, освоившим 

основные общеобразовательные программы среднего (полного) общего образования в 

любой форме и прошедшим государственную (итоговую) аттестацию в установленном 

порядке (далее - выпускник XI (XII) класса). 

3.Аттестат о среднем (полном) общем образовании для награжденных золотой или 

серебряной медалью выдается выпускникам XI (XII) класса, награжденным золотой или 

серебряной медалью в соответствии с Положением о медалях "За особые успехи в 

учении", утвержденным приказом Министерства образования и науки Российской 

Федерации от 25 февраля 2010 г. N 140 (зарегистрирован Министерством юстиции 

Российской Федерации 30 марта 2010 г., регистрационный N 16760), в редакции приказа 

Министерства образования и науки Российской Федерации от 24 мая 2010 г. N 562 

(зарегистрирован Министерством юстиции Российской Федерации 30 июня 2010 г., 

регистрационный N 17655). 

4. Аттестаты выдаются выпускникам IX и XI (XII) классов теми образовательными 

учреждениями, в которых они проходили государственную (итоговую) аттестацию, на 

основании решения педагогического совета образовательного учреждения. 

Аттестаты выдаются выпускникам не позднее десяти дней после даты издания приказа об 

окончании ими образовательного учреждения и выдаче аттестатов. 

5. Аттестат выдается под личную подпись выпускнику образовательного учреждения при 

предъявлении им документа, удостоверяющего личность, либо родителям (законным 

представителям) на основании документов, удостоверяющих их личность, либо иному 
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лицу на основании документа, удостоверяющего личность, и оформленной в 

установленном порядке доверенности. 

6. Для регистрации выданных аттестатов в образовательном учреждении ведется Книга 

для учета и записи выданных аттестатов на бумажном носителе и (или) в электронном 

виде. 

7. Книга для учета и записи выданных аттестатов в образовательном учреждении ведется 

отдельно по каждому уровню общего образования и содержит следующие сведения: 

учетный номер (по порядку); 

код, серия и порядковый номер аттестата; 

фамилия, имя, отчество (при наличии) выпускника; 

дата рождения выпускника; 

наименования учебных предметов и итоговые отметки выпускника по ним; 

дата и номер приказа о выдаче аттестата; 

подпись получателя аттестата; 

дата получения аттестата; 

сведения о выдаче дубликата (код, серия и номер бланка дубликата аттестата, дата и 

номер приказа о выдаче дубликата аттестата, дата выдачи дубликата, номер учетной 

записи выданного дубликата). 

8. В Книгу для учета и записи выданных аттестатов список выпускников текущего 

учебного года вносится в алфавитном порядке отдельно по каждому классу (со сквозной 

нумерацией), номера бланков - в возрастающем порядке. 

Записи в Книге для учета и записи выданных аттестатов заверяются подписями классного 

руководителя, руководителя образовательного учреждения и печатью образовательного 

учреждения отдельно по каждому классу, ставится дата и номер приказа об окончании 

образовательного учреждения и выдаче аттестатов. 

Исправления, допущенные при заполнении Книги для учета и записи выданных 

аттестатов, заверяются руководителем образовательного учреждения и скрепляются 

печатью образовательного учреждения со ссылкой на номер учетной записи. 

Книга для учета и записи выданных аттестатов прошнуровывается, пронумеровывается, 

скрепляется печатью образовательного учреждения и хранится как документ строгой 

отчетности. 

9. Аттестаты, не полученные выпускниками в год окончания образовательного 

учреждения, хранятся в образовательном учреждении до их востребования. 

10. При обнаружении ошибок, допущенных при заполнении аттестата, в год окончания 

выпускником образовательного учреждения выдается аттестат или приложение к 
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аттестату (далее - приложение) на новом бланке взамен испорченного. Выдача нового 

аттестата или приложения взамен испорченного регистрируется в Книге для учета и 

записи выданных аттестатов за новым номером учетной записи. При этом напротив ранее 

сделанной учетной записи делается пометка "испорчен, аннулирован, выдан новый 

аттестат" с указанием номера учетной записи аттестата, выданного взамен испорченного. 

11. Образовательное учреждение выдает дубликат аттестата в случае его утраты, порчи 

(повреждения). В случае утраты, порчи (повреждения) только приложения взамен 

выдается дубликат приложения, на котором проставляются номер сохранившегося 

аттестата и дата выдачи дубликата приложения. 

12. Выдача дубликата аттестата или приложения осуществляется на основании 

письменного заявления, подаваемого в образовательное учреждение, выдавшее аттестат: 

при утрате аттестата или приложения - с изложением обстоятельств утраты аттестата или 

приложения, а также приложением документов, подтверждающих факт утраты (справки 

из органов внутренних дел, пожарной охраны, объявления в газете и других); 

при порче аттестата или приложения, при обнаружении ошибки, допущенной при 

заполнении, - с изложением обстоятельств и характера повреждений, исключающих 

возможность дальнейшего использования или указанием допущенных ошибок, с 

приложением поврежденного (испорченного) аттестата или приложения, которые 

уничтожаются в установленном порядке. 

13. О выдаче дубликата аттестата или дубликата приложения образовательным 

учреждением издается приказ. Копия приказа, заявление выпускника и все основания для 

выдачи дубликата хранятся вместе с личными делами выпускников. 

14. При выдаче дубликата аттестата или дубликата приложения в Книге для учета и 

записи выданных аттестатов текущего года делается соответствующая запись, в том числе 

указываются учетный номер записи и дата выдачи оригинала, код, серия и порядковый 

номер его бланка, при этом отметка о выдаче дубликата аттестата делается также 

напротив учетного номера записи выдачи оригинала в соответствии с пунктом 7 

настоящего Порядка. 

Каждая запись о выдаче дубликата аттестата заверяется подписью руководителя 

образовательного учреждения и скрепляется печатью образовательного учреждения. 

15. В случае изменения наименования образовательного учреждения дубликат аттестата и 

(или) приложения выдается образовательным учреждением вместе с документом, 

подтверждающим изменение наименования образовательного учреждения. 

В случае реорганизации образовательного учреждения дубликат аттестата и (или) 

приложения выдается образовательным учреждением-правопреемником. 

В случае ликвидации образовательного учреждения дубликат аттестата и (или) 

приложения выдается образовательным учреждением на основании письменного решения 

учредителя. 

16. Дубликаты аттестата и приложения выдаются на бланках образца, действующего в 

период обращения о выдаче дубликата, независимо от года окончания выпускником 

образовательного учреждения. 

https://www.garant.ru/products/ipo/prime/doc/55070808/#1007
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17. Решение о выдаче или отказ в выдаче дубликата аттестата или приложения 

принимается образовательным учреждением в месячный срок со дня подачи письменного 

заявления. 

18. Документы о соответствующем уровне общего образования по форме, определенной 

образовательным учреждением самостоятельно, не подлежат обмену на аттестаты. 

 


